
      

 

PRAVIDLA A POSTUPY 

VYTVOŘENÉ PRO NAPLŇOVÁNÍ  

STANDARDŮ KVALITY 

VÝKONU SOCIÁLNĚ-PRÁVNÍ OCHRANY DĚTÍ 
 

 

Pro širokou veřejnost 
(web, letáky, nástěnky) 

K dispozici k nahlédnutí na 

OSPOD 

Interní dokumentace 

Kritérium Dokument  
Postup 

Kritérium Dokument  
Postup 

Kritérium Dokument  
Postup 

1a Místní působnost 

OSPOD Liberec  

 4a Pracovní profily 

(kvalifikace, 

osobnostní 

předpoklady, 

dovednosti)   

1b Plán pohotovosti  

1a Časová působnost 

OSPOD Liberec 

4c Oprávnění a 

povinnosti 

k jednotlivým 

pracovním 

pozicím 

2b Používání 

služebních vozů 

a rozpis jízd 

1a, 8c  Rozdělení obvodů 

mezi pracovníky, 

kontakty na 

pracovníky 

5b Pravidla pro 

přijímání nových 

zaměstnanců 

2b Používání 

služebních 

telefonů 

1a, 4a Organizační 

struktura  

5d Pravidla pro 

zaškolování 

nových 

zaměstnanců 

5d Identifikační list 

pracovního místa 

zaměstnance 

2a Rozmístění 

pracovníků na 

pracovišti 

 8a, 8b, 8c Postup při přijetí, 

posouzení 

naléhavosti a 

přidělení případu  

6a Hodnocení 

zaměstnanců 

3a Přehled 

vytvořených 

pravidel a 

postupů  

9c, 9d  Pravidla 

vyhodnocování a 

plánování s 

klienty  

6b Individuální plán 

vzdělávání 

zaměstnanců 

3b, 14b Informační 

materiál o 

rozsahu a 

podmínkách 

poskytování 

SPOD 

11a Rizikové a 

nouzové situace a 

jejich postupy 

6d Supervize 

pracovníků 

    

 

 



      

 

Pro širokou veřejnost 
(web, letáky, nástěnky) 

K dispozici k nahlédnutí na 

OSPOD 

Interní dokumentace 

Kritérium Dokument  
Postup 

Kritérium Dokument  
Postup 

Kritérium Dokument  
Postup 

4c Zvláštní 

oprávnění 

k výkonu SPOD 

(služební průkaz) 

14b Pravidla přípravy 

dětí starších 16 let 

na jejich 

samostatný život 

(spolupráce se 

sociálním 

kurátorem)  

 8d  Měsíční výkazy 

vytíženosti 

pracovníků 

7b, 9b, 14a   Informace o 

návazných 

službách, 

preventivních 

aktivitách, 

spolupracujících 

organizacích 

15a Dohoda o výkonu 

pěstounské péče 

10a   Postup při 

kontrole, záznam 

o kontrole 

13a  Pravidla pro 

podávání a 

vyřizování 

stížností  

    11a Plán práce, 

Plán dovolené  

 13b   Informační leták 

o možnosti podat 

stížnost 

     12a Systém vedení 

dokumentace   

 5e Pravidla pro praxi 

studentů  

     12b Vedení záznamů, 

protokolů   

    15d Vzdělávací plán 

pro výkon 

pěstounské péče  

    

 

  

 


